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Agli Assistenti Amministrativi 
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Oggetto: Caricamento libri di testo sul portale Argo Adozione Testi Scolastici  

 

Nel rispetto del quadro normativo vigente sulla materia, soprattutto relativo ai tetti di spesa, si 

riassumono le principali operazioni da svolgere per il caricamento dei testi.  

Le/i docenti applicheranno le proposte di adozione per le proprie classi e materie, per il prossimo anno 

scolastico inserendo i dati sul portale Argo adozione testi scolastici secondo la seguente procedura:  

1) Accedendo come docente, selezionare il menu adozioni per classe.  

2) Nella finestra di lavoro, selezionare il codice ministeriale della scuola, fare clic su “azioni” e scegliere 

la propria classe cliccando ancora su “azioni” (i coordinatori potranno operare, su tutte le materie della 

classe).  

3) Nella finestra di lavoro selezionare in basso i testi (che corrispondono alla materia che viene 

insegnata) per riconfermarli nella classe nel nuovo anno, usando il pulsante sotto la voce “azioni”.  

4) Per inserire un nuovo testo che non compare tra quelli adottati l’anno scolastico precedente, cliccare 

sull’icona con 4 quadratini posta in alto a destra, poi su “Gestione testi” e infine su “aggiungi testo da 

AIE” dove è poi possibile cercarlo nella barra chiave di ricerca secondo i filtri Titolo, ISBN, materia, 

autore del testo. Selezionare il testo e cliccare su “salva”.  

5) Cliccare su “indietro”, dopo su “aggiungi testi” e selezionare il testo scelto.  

6) Una volta selezionato il testo, cliccare sul pulsante “azioni” ed è aggiunto alla lista testi per la classe; 

occorre indicare se il testo è “Nuova adozione”, è da “Acquistare” o “Consigliato”. Compilati tutti i campi 

cliccare su “Salva”.  

CONTROLLI APPLICATI:  

1. I testi con anno di edizione 2025 devono avere la spunta “Nuova Adozione” e alternativamente, la 

spunta su "Acquistare" o su "Consigliato".  

2. In caso di testo “Consigliato”, è necessario indicare, se si stratta di un testo di approfondimento o di 

una monografia.  

3. Il flag "Consigliato" non potrà essere selezionato insieme al flag "Acquistare", altrimenti, In fase di 

salvataggio, il programma darà un avviso bloccante.  

4. Si deve anche inserire il nome della materia per cui si inserisce il testo.  

5. Non si possono apportare variazioni o rimuovere testi già riconfermati o aggiunti da altri docenti; ad 

es. in caso di Sussidiario, se il docente di Italiano ne riconferma uno, quello di Matematica, non può 

disadottarlo.  

6. Se varie discipline adottano uno stesso testo (ad es. in caso di testo multidisciplinare), il coordinatore, 

deve confermare il testo una sola volta, (ad. es, solo per la prima materia), e non per tutte le materie che 

adottano quel testo.  

Si ribadisce che i libri si confermano per continuità in:  

• 2 a , 3a e 5a Primaria;  
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• 2 a e 3a Secondaria di I grado;  

• 2 a , 4a e 5a Secondaria di II grado. 

 

Referente organizzativo 

Prof. Girolamo Manenti 

 

 

Per 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Veronica Veneziano 
 

 


