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ISTITUTO COMPRENSIVO “Raffaele Poidomani”
97015 Modica (RG), via Resistenza Partigiana, nr.165

CIRCOLARE N. 437

1.C. R. POIDOMANI - Modlica Al personale docente e ATA
Prot. 0007494 del 04/05/2025

I-1 (Uscita)

Oggetto: Disposizioni a carattere permanente. Tutela della privacy — Divieto di utilizzo di nominativi
e dati personali degli alunni (compreso l'uso di iniziali) nelle comunicazioni istituzionali e di divulgazione
non autorizzata di documenti scolastici (PEIl, PDP e simili)

Si richiama la massima attenzione sul rispetto della normativa vigente in materia di tutela della privacy
degli alunni, con particolare riguardo agli studenti con Bisogni Educativi Speciali (BES), come definiti
nella Circolare Ministeriale 27 dicembre 2012 (Strumenti di intervento per alunni con bisogni educativi
speciali e organizzazione territoriale per l'inclusione scolastica), che individua le seguenti macro-
categorie:

e Disabilita (art. 3, L. 104/1992);

e Disturbi evolutivi specifici (DSA ai sensi della L. 170/2010 e altri BES evolutivi);

e Svantaggio socioeconomico, linguistico e culturale.

Indicazioni operative

1. Divieto di diffusione di dati personali

e E vietata la divulgazione di dati personali e sensibili (inclusi nomi o iniziali) degli alunni nelle
comunicazioni istituzionali (circolari, avvisi, ecc.), anche per mero errore materiale.

e Non é consentito utilizzare canali non ufficiali (es. WhatsApp, email private) per condividere
bozze di PEI/PDP, diagnosi, verbali o documentazione contenente dati relativi alla salute o ad
altri aspetti sensibili degli alunni.

2. Registro elettronico e archiviazione

e E fatto divieto di caricare o condividere anche temporaneamente tali documenti su qualsiasi
sezione del registro elettronico.

e | documenti sensibili saranno disponibili esclusivamente in formato cartaceo presso gli uffici di
segreteria, accessibili solo al personale autorizzato.

3. Calendari dei GLO

e La pubblicazione dei calendari dei Gruppi di Lavoro Operativi (GLO) deve avvenire indicando
esclusivamente le classi, senza riferimenti nominativi agli alunni.

4. Consultazione e rilascio di documenti ai genitori

e | genitori potranno visionare i PEI/PDP esclusivamente in presenza.

e FEventuali copie cartacee saranno rilasciate dalla segreteria previa richiesta scritta e
sottoscrizione di apposito modulo.

5. Colloqui con le famiglie

e | colloqui devono avvenire nel pieno rispetto della riservatezza, evitando luoghi comuni o
modalita che possano compromettere la privacy degli studenti e delle loro famiglie.

Quadro normativo di riferimento

Le presenti disposizioni si fondano sui seguenti riferimenti normativi:

*Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e D.Igs. 196/2003 e s.m.i. (Codice Privacy);

*Legge 104/1992 (Legge-quadro per assistenza, integrazione s. e diritti delle persone handicappate;
*Legge 170/2010 (Nuove norme in materia di disturbi specifici di apprendimento in ambito scolastico);
*DPR 81/2023, art. 11-ter, comma 5 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici);
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D.lgs. 33/2013 (trasparenza amministrativa);

sLegge 241/1990 (procedimento amministrativo);

* Vademecum “La scuola a prova di privacy” — edizione 2023 del Garante per la protezione dei dati
personali.

Sanzioni

Il mancato rispetto delle presenti disposizioni pud comportare responsabilita di natura disciplinare, civile
e penale, nonché I'obbligo di risarcimento di eventuali danni derivanti da violazioni di privacy.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Veronica Veneziano
Firmato digitalmente

VERONICA VENEZIANO
04.05.2025 08:55:34 CEST
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