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CIRCOLARE N. 385 

Al Personale ATA  
varie Sedi 

 
 

Oggetto: Richiesta di ferie, festività soppresse, recupero ore straordinario e ore 

partecipazione corsi di formazione a.s. 2023/2024. 

 

 

Come da calendario scolastico, in previsione del termine delle attività didattiche prevista 

per il giorno 08 giugno 2024, tutto il personale ATA è invitato a presentare in forma cartacea, 

all’attenzione dell’assistente amministrativo Sig. Denaro Pietro, la propria proposta di ferie, 

festività soppresse e riposi compensativi, entro il giorno 15 Maggio c.a. al fine di consentire 

l’organizzazione della segreteria e l’apertura dei locali scolastici nel periodo estivo. 

 

Il numero di presenze in servizio per salvaguardare i servizi minimi essenziali dalla fine 

degli esami di Licenza Media sarà di n. 4 Collaboratori scolastici e di n. 4 Assistenti Amm.vi, 

garantendo la copertura dei vari settori di servizio. 

Nel caso di più richieste per lo stesso periodo si terrà conto delle ferie usufruite negli anni 

precedenti, tenendo conto del principio della rotazione. 

Le ferie vanno fruite tutte nel corso dell'anno scolastico 2023/2024 ed entro il 31 agosto 2024, al 

riguardo si richiama l’art. 29 del Contratto Integrativo d’Istituto siglato il 09/04/2024. 

 

Il personale con contratto a tempo determinato (supplenze brevi e contratti fino al 30 giugno) 

dovrà necessariamente usufruire delle ferie, delle festività soppresse e ore di straordinario, 

entro il termine di scadenza previsto per il proprio contratto. 

 

L’approvazione del piano ferie sarà effettuato dal Dirigente Scolastico, su proposta del 

DSGA, entro il 30 maggio 2024. 

La malattia o il ricovero in ospedale per una durata superiore ai 3 giorni, interrompe il periodo di 

ferie. Ovviamente bisogna darne comunicazione tempestiva alla segreteria scolastica. 
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Si ricorda che, come da delibera del Consiglio d’Istituto del 07.09.2023, sono state 

approvate le seguenti chiusure prefestive, per cui il personale amministrativo dovrà effettuare 

richiesta di ferie, festività soppresse e riposi compensativi, ore corsi di formazione, anche per la 

copertura dei seguenti giorni: 

-Sabato 6, 13, 20, 27 Luglio 2024; 

-Sabato 3, 10, 17, 24, 31 Agosto 2024. 

-14 Agosto 2024 

-16 Agosto 2024 

 

Solo dopo l’approvazione scritta del piano ferie le SS.LL. potranno procedere alla richiesta 

delle giornate tramite l’applicazione Argo Personale Web. 

 

Si allega: 

Modulo domanda 

 

  Il DSGA 

Dott.ssa Maria Drago 

 

  
         

 

                                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                               Prof.ssa Veronica Veneziano 
                                                                                                     Firma autografa omessa ai sensi  dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993                                                                                                                                                        
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